

Allegato 1

ISTANZA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

(Legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni e integrazioni)
   All’Autorità di Sistema Portuale del Mar Ionio
      Porto Mercantile - Molo San Cataldo

         Casella postale aperta Succursale Taranto 2




           74123 TARANTO
Il/La sottoscritto/a 
NOME *__________________________________ COGNOME *______________________________________________

NATO/A*_______________________________RESIDENTE IN * ________________________________ PROV (_______)

VIA___________________________________________________________N.__________________________________

EMAIL/PEC*________________________________________________TEL.____________________________________

IN QUALITÀ DI____________________________________________________________________________________[1]

CHIEDE 
Di accedere mediante*:[2]
□ presa visione

□ estrazione di copia cartacea □ semplice e/o □ conforme (costi a carico del richiedente)
□ copia su supporto elettronico (munirsi di CD o chiave USB ovvero costi a carico del richiedente)

□ spedizione con servizio postale (costi a carico del richiedente) all’indirizzo di seguito indicato:__________________________________________________________________________________________ □ spedizione all’indirizzo email/PEC sopra indicato 
ai seguenti documenti*:

· __________________________________________________________________________________________

· __________________________________________________________________________________________

· __________________________________________________________________________________________

· __________________________________________________________________________________________

· __________________________________________________________________________________________

(Indicare per ciascun documento i dati che permettano l’identificazione quali: la tipologia, la data, il numero di protocollo, l’oggetto ed ogni altro elemento utile).
Nel rispetto di quanto previsto dal Capo V della Legge n. 241 del 1990 e s.m.i. si rappresentano le seguenti motivazioni attestanti l’interesse diretto, concreto ed attuale del sottoscritto/a alla richiesta e, a supporto, si allega la seguente documentazione*:

· ________________________________________________________________________________________

· _________________________________________________________________________________________

· __________________________________________________________________________________________

Si dichiara altresì che il sottoscritto/a utilizzerà le informazioni a cui ha accesso esclusivamente nei limiti di quanto previsto dalla Legge n. 241 del 1990.

Indirizzo per le comunicazioni (preferibilmente email/PEC)*: ________________________________________________________________________________________________[3] 


Luogo e data _________________________ Firma (per esteso) _________________________________

* Dati obbligatori 
[1] Indicare la qualifica solo nel caso si agisca in nome e/o per conto di una persona giuridica.

[2] Specificare la scelta.

[3]Inserire l’indirizzo di posta o di posta elettronica al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza.

L’istanza può essere trasmessa per via telematica, ai sensi e con le modalità previste dall'art. 65 del d.lgs. n. 82/2005 e s.m.i., ed è valida se:

· è sottoscritta con firma digitale, con altro tipo di firma elettronica qualificata, con firma elettronica avanzata o è formata previa identificazione informatica del suo autore (art. 65, co. 1, lett. a), del d.lgs. n. 82/2005);
· è presentata mediante un servizio che prevede l’identificazione dell’istante attraverso il sistema pubblico di identità digitale (SPID) o la carta di identità elettronica o la carta nazionale dei servizi (art. 65, co. 1, lett. b), del d.lgs. n. 82/2005);

· 
è sottoscritta e presentata unitamente alla copia del documento di identità in corso di validità (art. 65, co. 1, lett. c), del d.lgs. n. 82/2005);
· è trasmessa dal proprio indirizzo di posta elettronica certificata, dal domicilio digitale iscritto in uno degli elenchi previsti (PEC-ID) (art. 65, co. 1, lett. c-bis), del d.lgs. n. 82/2005).
L'istanza può essere validamente presentata anche a mezzo posta, fax (+39 099/4706877) o direttamente presso l'Ufficio protocollo che provvede al rilascio di apposita ricevuta; in tal caso l'istanza deve essere sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore, da inserire nel fascicolo, ai sensi dell'art. 38, commi 1 e 3, d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.

Le istanze presentate a mezzo di posta elettronica ordinaria vanno inoltrate all’indirizzo authority@port.taranto.it; le istanze presentate a mezzo di posta elettronica certificata (PEC) vanno indirizzate a protocollo.autportta@postecert.it.
Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679)
Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 del Consiglio e del Parlamento Europeo del 27 Aprile 2016 (in breve GDPR) in materia di protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, il cui conferimento è richiesto ai fini della presente domanda, nonché in ottemperanza al decreto legislativo n. 101 del 10 Agosto 2018 recante "Disposizioni per l'adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni dei GDPR", si precisa che:

1) Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati
Il titolare del trattamento è l’Autorità di Sistema Portuale del Mar Ionio, in persona del Presidente pro tempore, con sede presso il Porto Mercantile Molo S. Cataldo, Taranto (TA) - 74123, email: authority@port.taranto.it, PEC: protocollo.autportta@postecert.it,  Tel: +39 0994711611.  Ai sensi degli artt. 37 e ss. del Regolamento UE 2016/679, l’AdSPMI ha nominato un proprio Responsabile della protezione dei dati (RDP/DPO) contattabile alla mail: dpo@port.taranto.it.

2) Finalità e base giuridica del trattamento 

La finalità del trattamento dei dati personali consiste nel dare seguito agli adempimenti relativi al diritto d’accesso disciplinato dalla L. n. 241/90, dal D.P.R. n. 184/2006 nonché dal Regolamento in materia dell’AdSPMI. Ove il titolare del trattamento intenda trattare i dati personali per una finalità differente da quella per cui essi sono stati raccolti, prima di questo ulteriore trattamento dovrà fornire informazioni specifiche ed attinenti con riguardo alle differenti finalità. La base giuridica del trattamento è rappresentata dagli obblighi nei confronti dell’Amministrazione rivenienti dalla L. n. 241/90 e dal D.P.R. n. 184/2006 in materia di diritto di accesso amministrativo.

3) Modalità del trattamento e natura del conferimento
La raccolta dei dati avviene nel rispetto dei principi di pertinenza, completezza e non eccedenza in relazione ai fini per i quali sono trattati. I dati personali sono trattati in osservanza dei principi di liceità, correttezza e trasparenza, previsti dalla legge, con l’ausilio di strumenti atti a registrare e memorizzare i dati stessi e comunque in modo tale da garantirne la sicurezza e tutelare la massima riservatezza dell’interessato. Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti o non corretti ed accessi non autorizzati nel pieno rispetto dell’art. 32 del GDPR. Il conferimento dei dati è obbligatorio e l'eventuale rifiuto o il loro parziale o inesatto conferimento, attese le finalità del trattamento sopra esplicitate, avrà come conseguenza l'impossibilità di ottenere l'autorizzazione.

4) Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati
Per il raggiungimento delle finalità di cui innanzi, i dati personali possono essere portati a conoscenza delle persone autorizzate dal titolare, inoltre possono essere comunicati ai soggetti verso i quali la comunicazione sia obbligatoria per legge o per regolamento, o ai soggetti verso i quali la comunicazione sia necessaria in caso di contenzioso; il trattamento riferito alla comunicazione mediante trasmissione potrà riguardare la comunicazione dei dati ad Enti Pubblici, Organi di Vigilanza e Controllo, Autorità Giudiziaria, Soggetti Interessati e controinteressati. I dati non verranno diffusi, salvo quelli per i quali la pubblicazione sia obbligatoria per legge.

5) Periodo di conservazione dei dati
l dati saranno conservati per un periodo di tempo non superiore a quello necessario allo scopo per il quale sono stati raccolti e successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.

6) Diritti dell’interessato
Ciascun soggetto interessato, con riferimento al trattamento dei propri dati personali, gode dei diritti di cui agli artt. da 15 a 22 del GDPR. In ragione di ciò potrà chiedere al Titolare del trattamento l'accesso ai propri dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento dei dati personali che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati (ove la normativa specifica lo consenta). Qualora l’interessato ritenga che i propri dati siano trattati difformemente da quanto previsto nel GDPR, ha il diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personali.

DICHIARAZIONE
Il/la sottoscritto/a, _________ 

con riferimento all’istanza di accesso agli atti, dichiara di aver preso visione ed aver compreso l’informativa che precede. 

Firma

​​​_____________
